
 

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR 

PANITIA SELEKSI TENAGA ADMINISTRASI 

PROGRAM FOREST CARBON PARTNERSHIP FACILITY – CARBON FUND (FCPF-CF) 
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PENGUMUMAN 

Nomor : 020/ST-TA-PMU/VI/2023 
TENTANG 

SELEKSI TERBUKA PENGISIAN TENAGA MANAJER ADMINISTRASI 
KEGIATAN SEKRETARIAT PROJECT MANAGEMENT UNIT (PMU) 

PROGRAM FOREST CARBON PARTNERSHIP FACILITY – CARBON FUND (FCPF-CF) 
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR TAHUN 2023 

 
Dalam rangka pengisian Kesekretariatan Project Management Unit (PMU) Program 

Forest Carbon Partnership Facility – Carbon Fund (FCPF-CF) di Lingkungan Pemerintah 
Provinsi Kalimantan Timur, berdasarkan ketentuan : 

 

a. UU Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara; 

b. PP Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen PNS sebagaimana telah diubah dengan PP 
Nomor 17 Tahun 2020; 

c. Surat Edaran Menpan-RB Nomor 52 Tahun 2020 tentang Pelaksanaan Pengisian JPT 
Secara Terbuka dan Kompetitif di Lingkungan Instansi Pemerintah dalam Kondisi 
Kedaruratan Kesehatan Masyarakat Corona Virus Disease 2019 (COVID-19) 
 
Dengan ini kami mengundang seluruh putra/putri Kalimantan Timur yang memenuhi 

persyaratan untuk mendaftar dan mengikuti seleksi dengan ketentuan sebagai berikut : 
 

A. POSISI YANG AKAN DISELEKSI 
 

No. Nama Jabatan Formasi 

1. Tenaga Manajer Administrasi 1 

 

B. PERSYARATAN 

1. Persyaratan Umum 

a. Warga Negara Indonesia (WNI);  

b. Memiliki ijazah terakhir Sarjana (S1) dengan minimal IPK 3,25; 

c. Usia maksimal 35 tahun; 

d. Pernyataan tidak sedang terikat kontrak, bekerja di instansi lain; 

e. Domisili Provinsi Kalimantan Timur; 

f. Menyampaikan surat lamaran bermaterai dengan melampirkan : 

- Fotocopy KTP; 

- Fotocopy Ijazah Pendidikan Terakhir yang di legalisir; 

- Fotocopy transkrip nilai Pendidikan Terakhir yang di legalisir; 

- Pasfoto warna ukuran 4x6 sebanyak 3 lembar; 

- Fotocopy SKCK yang masih berlaku; 

- Surat Pernyataan tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas 
permintaan sendiri atau tidak dengan hormat sebagai Pegawai Negeri Sipil 
atau diberhentikan tidak dengan hormat sebagai pegawai swasta; 

- Fotocopy sertifikat sesuai kualifikasi; 

- Fotocopy sertifikasi TOEFL/IELTS/TOEIC/PTE Academic 

- Surat Keterangan Sehat jasmani dan rohani. 

 

2. Persyaratan Khusus : 

a. Manajer Administrasi 

- Memiliki kemampuan logika program kegiatan dan analisa sistem kerja yang 

baik; 

- Berpengalaman dalam bidang manajemen administrasi pemerintahan dan non 

pemerintahan selama 3 tahun; 



 

- Mampu bekerja sebagai pemimpin tim dan bekerja dalam tim; 

- Memiliki kemampuan komunikasi yang baik, beretika baik dan santun serta 
berpakaian sopan dan rapi; 

- Mahir berkomunikasi dengan Bahasa Inggris baik lisan maupun tulisan; 

- Memiliki integritas, komitmen kerja yang baik dan sanggup bekerja secara 

mandiri dan tim; 

- Tidak terikat kontrak pada instansi pemerintah atau perusahaan lain. 

 

 

C. TATA CARA PENDAFTARAN 

1. Pengumuman Pendaftaran dapat diunduh pada laman Biro Perekonomian Setda 

Provinsi Kalimantan Timur sejak tanggal 13 Juni 2023; 

2. Pemasukan surat lamaran dikirim langsung ke Biro Perekonomian Setda Provinsi 

Kalimantan Timur Jalan Gajah Mada No. 2, Samarinda; 

3. Peserta wajib memperhatikan prosedur pendaftaran dan mengisi data dengan baik 

dan  benar; 

4. Seluruh dokumen/berkas pendukung yang dipersyaratkan agar disampaikan bersama 

surat lamaran, yang meliputi :  

a. Fotocopy KTP; 

b. Fotocopy Ijazah Pendidikan Terakhir yang di legalisir; 

c. Fotocopy transkrip nilai Pendidikan Terakhir yang di legalisir; 

d. Pas foto warna ukuran 4x6 sebanyak 3 lembar; 

e. Fotocopy SKCK yang masih berlaku; 

f. Surat Pernyataan tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas 

permintaan sendiri atau tidak dengan hormat sebagai Pegawai Negeri Sipil atau 

diberhentikan tidak dengan hormat sebagai pegawai swasta; 

g. Fotocopy sertifikat sesuai kualifikasi; 

h. Fotocopy sertifikasi TOEFL/IELTS/TOEIC/PTE Academic 

i. Surat Keterangan Sehat jasmani dan rohani. 

 
 

D. JADWAL TAHAPAN SELEKSI 

 

No. Kegiatan Waktu 

1 Pengumuman 13 Juni 2023 

2 Penerimaan berkas pendaftaran/lamaran 13 s.d 15 Juni 2023 

3 Seleksi Administrasi 16 s.d 20 Juni 2023 

4 Pengumuman Hasil Seleksi Administrasi 20 Juni 2023 

5 Tes Tertulis dan Wawancara 22 Juni 2023 

6 Pengumuman Hasil Seleksi 23 Juni 2023 

Keterangan : 

a. Jadwal dapat berubah sewaktu-waktu 

b. Setiap perkembangan informasi mengenai seleksi akan diinformasikan secara resmi 

melalui alamat web https://biroperekonomian.kaltimprov.go.id/ 

 
 
 
 



 

E. KETENTUAN LAIN 

1. Peserta yang dinyatakan tidak memenuhi syarat dalam tahapan seleksi administrasi 
dinyatakan gugur dan tidak berhak mengikuti tahapan seleksi selanjutnya; 

2. Panitia tidak memungut biaya apapun dari Peserta; 

3. Keputusan Panitia Seleksi bersifat final dan mengikat; 

4. Panitia Seleksi tidak melakukan komunikasi melalui telepon / surat dan tidak melayani 
permintaan penjelasan hasil seleksi dan kepada Peserta agar berhati-hati terhadap 
segala penyalahgunaan; 

5. Panitia Seleksi dapat melakukan pembatalan terhadap hasil seleksi apabila selama 
proses seleksi, peserta ternyata : 

a. Menyampaikan data / informasi / keterangan yang tidak benar; 

b. Dikenakan hukuman disiplin; dan / atau; 

c. Ditetapkan status hukum sebagai tersangka. 

6. Kelalaian peserta dalam menyampaikan dokumen dan / atau perkembangan 
informasi mengenai seleksi menjadi tanggung jawab peserta; 

7. Panitia tidak menyediakan mekanisme sanggahan. 

 

Demikian pengumuman ini disampaikan untuk diketahui dan disebarluaskan kepada 
mereka yang berkepentingan. 

 

  
 KETUA PANITIA SELEKSI 

 
 
 
 

H. IWAN DARMAWAN, Ak, MM 
NIP. 19661116 198703 1 008 

 


